MANUALE STUDENTE
PROCEDURA CONVENZIONI E PROGETTI FORMATIVI
TFA - INDIRE



Collegarsi al seguente link:

https://registrotfa.unicas.it/indire-2/

Nella seguente schermata cliccare su “Accedi con Google”

CORSO SPECIALIZZAZIONE INDIRE UNICAS X CICLO

Area dedicata ai corsisti abilitati per il conseguimento della specializzazione per le attivita di sostegno
didattico agli alunni con disabilita. Per accedere & necessario utilizzare le credenziali della casella gmail
studentmail.

Acceda con la sua mail @studentmail.unicas.it

G+ ACCEDI CON GOOGLE


https://registrotfa.unicas.it/indire-2/

Inserire nelle seguenti finestre 'account istituzionale @studentmail.unicas.it e la password,
la password € la stessa che utilizzate per entrare nel portale di GOMP
ATTENZIONE!!": L'account istituzionale puo essere composto da nome.cognome oppure dal numero di matricola
(0000000) segquiti dal @studentmail.unicas.it per maggiori informazioni fate riferimento alla GUIDA

G Accedi con Google

Email o telefono

.
Accedl [ nome.cognome@studentmail.unicas.it l

Continua su Autenticazione Account UNICAS Non ricordi l'indirizzo email?

Crea un account Avanti

Italiano - Guida Privacy Termini

3 Accedi con Google

@ Sseleziona "Prova un altro metodo"” per usare la passkey per
un accesso pil semplice e sicuro

[J Mostra password

Prova un altro metodo


https://gomp.unicas.it/
https://drive.google.com/file/d/1PwG6T2Yetb1SBJ5Hps3Rfc0o-qojwPwl/view?usp=sharing

Una volta entrati, compariranno i vostri dati anagrafici, controllate che siano giusti, altrimenti inviate segnalazione
tramite helpdesk

Dati Account

nome e coghome
Di seguito sono riportati i dati del suo account, controlli gentilmente che siano corretti.

Se qualche dato dovesse essere errato 0 mancante, pud contattare il supporto chiedendo la modifica o I'inserimento del dato specifico

Nome e cognome

Email studentmail

Account GOMP

.
< Account Matricola GOMP 1515598

2, Convenzioni e Tirocini
Codice Fiscale

Luogo di nascita CASSINO
Data di nascita 01/01/1990
Provincia di nascita FR
Stato di nascita ITALIA

Corso TFA Corso di Specializzazione - Scuola Secondaria di Il Grado -



https://gomp.unicas.it/HelpDesk#argument/e46e4c67-3d13-4072-a222-f21a76cafedf

Per iniziare l'iter di richiesta della Convenzione e del Progetto Formativo cliccare su “Convenzioni e Tirocini”:

CONVENZIONI

Ricerca e scegli la scuola per la convenzione

N
“ )

Ricerca Scuola Conferma Dati Convenzione Attiva

50349 18 104 1

Totale Scuole Region

MAIN

2, Account Filtri di Ricerca

2 Convenzioni e Tirocin Regione Provincia Comune Tipologia
=

Tutte le tipologie

Tutte le regioni v Tutte le province v Tutti i comuni

Caratteristica

Ricerca testuale
e ”

Risultati Ricerca

Azioni Codice Denominazione Tipo Comune Provincia Regione Email



MAIN
Y

< Account

&, Convenzioni e Tirocini

Cerca la tua Scuola indicando la “Regione”, la “Provincia”, il “Comune” o la “Tipologia”
se non riesci a trovarla utilizza la “Ricerca Testuale”

CONVENZIONI

Ricerca e scegli la scuola per la convenzione

Ricerca Scuola

50349

Totale Scuole

©

Conferma Dati Convenzione Attiva

18 104 1

I Ricerca testuale

Region Province Convenzioni Attive
Filtri di Ricerca
Regione Provincia Comune Tipologia
‘ Tutte le regioni v Tutte le province v Tutti i comuni v ‘ Tutte le tipologie v
Caratteristica
fune v
Risultati Ricerca m
Azioni Codice Denominazione Tipo Comune Provincia Regione Email



PROCEDURA PER SCUOLA CONVENZIONATA

Se la scuola & gia convenzionata con I'Universita di Cassino comparira la scritta |00

in questo caso bastera cliccare su

CONVENZIONI

Ricerca e scegli la scuola per la convenzione

D
E ]

Ricerca Scuola Conferma Dati Convenzione Attiva
PRO R
50349 18 104 1
Totale Scuole Region Province Convenzioni Attive

MAIN

2, Account Filtri di Ricerca

2, Convenzioni e Tirocini

Regione Provincia Comune Tipologia
Tutte le regioni v ‘ Tutte le province v ‘ Tutti i comuni v ‘ Tutte le tipologie v
Ricerca testuale Caratteristica

Risultati Ricerca m ¥ Esporta CSV

Azioni Codice Denominazione Tipo Comune Provincia Regione Email

1.C.2 ALATRI SACCHETTI

ISTITUTO
FRIC83800G SASSETTI ALATRI FROSINONE LAZIO FRIC83800G@istruzione.it
[ conenonas [



2 Account

2, Convenzioni e Tirocini

la procedura sara ultimata

CONFERMA CONVENZIONE

Verifica i dati prima di confermare la convenzione

Ricerca Scuola

2 | tuoi dati

Nome e Cognome
Email

Codice Fiscale

A Attenzione: Una volta confermata, la convenzione sara definitiva.

Non potrai pil cambiare scuola
La convenzione rimarra attiva per tutto il periodo del tirocinio
Verifica attentamente i dati prima di procedere

B Dettagli Convenzione

Data inizio convenzione

28/08(2025

X Annulla

apparira un messaggio di conferma dei dati e cliccando sul tasto “conferma convenzione”

Conferma Dati Convenzione Attiva

® Scuola selezionata

Codice Meccanografico

FRIC83800G

Denominazione

1.C.2 ALATRI SACCHETTI SASSETTI

Indirizzo

VIA MADONNA DELLA SANITA' 5/A
03011 ALATRI (FROSINONE)

Email

FRIC83800G@istruzione.it

Dirigente Scolastico

Dirigente scolastico ANTONIO MELIS

Stato



2 Account

&, Convenzioni e Tirocini

Con questa finestra il procedimento € ultimato

CONFERMA CONVENZIONE

Verifica i dati prima di confermare la convenzione

Ricerca Scuola Conferma Dati Convenzione Attiva

Convenzione confermata con successo!
La tua convenzione con 1.C.2 ALATRI SACCHETTI SASSETTI & stata attivata.

0 Importante: Non potrai pil selezionare o cambiare scuola. La convenzione rimarra attiva per tutto il periodo del tirocinio.

Torna alla Dashboard



PROCEDURA PER SCUOLA NON CONVENZIONATA

Se la scuola non & convenzionata con I'Universita di Cassino comparira la scritta

in questo caso bastera cliccare su

N
E ]

Ricerca Scuola Conferma Dati Convenzione Attiva

PROFILO CORSISTA
studente
50349 18 104 1
Totale Scuole Region Province Convenzioni Attive
MAIN
2, Account Filtri di Ricerca
<, Convenzioni e Tirocin Regione Provincia Comune Tipologia
LAZIO +| | FROSINONE - ‘ ALATRI v ‘ Tutte le tipologie -
Ricerca testuale Caratteristica

TUtte N

Risultati Ricerca m ¥ Esporta CSV

Azioni Codice Denominazione Tipo Comune Provincia Regione Email

ALATRI BASCIANO

SCUOLA
FRAAB3803E ALATRI FROSINONE LAZIO FRIC83800G@istruzione.it



Comparira una finestra di alert con delle precisazioni
cliccare su “Procedi comunque”

Attenzione! Stai selezionando una scuola non convenzionata.

Procedendo con questa selezione:
Verra avviato un iter amministrativo per la stipula della
convenzione
| tempi di attivazione potrebbero essere piu lunghi
La segreteria dovra elaborare la documentazione necessaria
Riceverai una notifica quando la convenzione sara attiva
La scelta € DEFINITIVA e non potrai piu cambiarla

A IMPORTANTE: Una volta confermata, non potrai piu
selezionare un'altra scuola, neanche se la convenzione

dovesse richiedere molto tempo per essere attivata.

Vuoi procedere con questa scuola?

X Annulla v Procedi comunque




Comparira la schermata di riepilogo delle informazioni riguardanti la scuola
una volta verificate le informazioni, cliccare su “Conferma Convenzione”

CONFERMA CONVENZIONE

Verifica i dati prima di confermare la convenzione

[ ] @ [ o B
Esci

Ricerca Scuola Conferma Dati Convenzione Attiva
2 | tuoi dati ® Scuola selezionata
Nome e Cognome Codice Meccanografico
FRAAB3803E
&, Account
Email Denominazione

2, Convenzioni e Tirocini

ALATRI BASCIANO

Codice Fiscale Indirizzo
LOC. BASCIANO
03011 ALATRI (FROSINONE)
Email

FRIC83800G@istruzione.it

Dirigente Scolastico

Dirigente scolastico ANTONIO MELIS

© Scuola non convenzionata
La scuola selezionata non ha ancora una convenzione attiva con I'Universita. Confermando la richiesta:
Verra avviato I'iter amministrativo per la stipula della convenzione
| tempi di attivazione potrebbero essere pid lunghi (indicativamente 15-30 giorni)
Riceverai una notifica via email quando la convenzione sara attiva
Potrai iniziare il tirocinio solo dopo I'attivazione della convenzione

Non potrai piu cambiare scuola una volta confermato

B Dettagli Convenzione

Data inizio convenzione Stato

2810812025

x Annulla +~ Conferma Convenzione



Comparira una ulteriore finestra di Alert, cliccare su “Ok”

registrotfa.unicas.it dice

Confermi di voler attivare la convenzione con questa scuola?

ATTENZIONE:

- La scuola NON & ancora convenzionata

- Dovrai attendere |'attivazione della convenzione
- La scelta & DEFINITIVA e non potrai pil cambiarla

Appare una finestra con il riepilogo delle informazioni e
con la conferma dell’avvenuto invio

CONFERMA CONVENZIONE

Verifica i dati prima di confermare la convenzione
Ricerca Scuola Conferma Dati In Attesa Attivazione

O

Richiesta di convenzione inviata!

La tua richiesta di convenzione con ALATRI BASCIANO é stata inviata correttamente.

0 La scuola selezionata non & ancora convenzionata. L'ufficio amministrativo provvedera ad attivare la convenzione e riceverai una notifica
quando sara disponibile.

Importante: Non potrai pit selezionare o cambiare scuola.

Torna alla Dashboard



VISUALIZZAZIONE STATO DELLA PRATICA

Il corsista potra visualizzare lo stato di attivazione della convenzione direttamente sulla Dashboard
principale
Per quanto riguarda il Progetto Formativo non occorre presentare alcuna documentazione,
sara aggiornato del suo status (invio, approvazione, avvio)
tramite comunicazioni inviate sulla propria email istituzionale

CONVENZIONI

Ricerca e scegli la scuola per la convenzione

o :

Ricerca Scuola Conferma Dati Convenzione Attiva

A Convenzione in Attesa
Hai gia richiesto una convenzione con: ALATRI BASCIANO. La scuola non & ancora convenzionata e |'attivazione richiedera piu tempo.

Non é possibile richiedere una nuova convenzione.

0 0 0 0

Filtri di Ricerca

@ La ricerca é disabilitata perché hai gia una convenzione.

Risultati Ricerca m

Azioni Codice Denominazione Tipo Comune Provincia Regione Email

@ Non puoi cercare scuole perché hai gia una convenzione



CAS|

CENTRO DI ATENEO PER | SERVIZI INFORMATICI

La presente guida é stata elaborata dal
Centro di Ateneo per i Servizi Informatici

https://casi.unicas.it



https://www.casi.unicas.it/

